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■人財箱NEOとは？

中小企業様が人事管理ソフトの導入を検討される場合、ネックとなるのが

価格と機能の複雑さではないでしょうか。

人財箱NEOは、使い勝手とコストパフォーマンスを両立させた中小企業様

向けの人事管理ソフトです。

従業員の入社～退職までに必要とされる人事情報はもちろんのこと、家族

の誕生日やお子さんの入進学予定日といった付帯情報も一括管理できるた

め、社内のコミュニケーションツールとしてもご活用いただけます。

また、雇用時に必要とされる契約書関係も作成・印刷できる機能や基準日

時点の情報をかんたんに検索・抽出できる機能が搭載されています。
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初心者でも「迷わない」画面遷移を重視し、「使い
やすい」「見やすい」を追及。マニュアル不要の直
感的な操作で、使う人に“やさしい”人事管理ソフト
を実現しました。

4

入社～退職まで従業員に関わる基本情報の管理や人
事関連帳票の印刷、従業員検索等、人事管理に必要
な機能を搭載しております。

メインメニューに表示される、コミュニケーション
情報には、従業員の誕生日や資格の期限日、ご家族
の誕生日等を通知します。

シンプルなデザインと直感的な操作性にこだわりました

人事管理に関わる幅広い機能をご用意しました 社内のコミュニケーションツールとして活用できます

■3つのコンセプト
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■製品概要

Standard版とProfessional版の2種類ご用意しております。
Standard版導入のお客様は、Professional版しか搭載されていない機能をオプションとして購入する
ことが可能です。
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人財箱NEOの基本機能
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■TOP画面

「直感的な操作性」を実現するために、わかりやすいTOP画面になっております。

以下の文字で検索可能です。
・氏名（漢字・ひらがな・カタカナ）
・コード（全角・半角）
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■コミュニケーション情報

TOP画面にコミュニケーション情報が表示されます。
人事担当者は資格の更新期限確認、経営者は従業員の入社日や誕生日等を把握し、社内のコミュニケーション
ツールとして活用いただけます。

コミュニケーション情報の
絞込みが可能です。

・入社年月日
・本人誕生日
・家族誕生日
・結婚記念日
・資格取得日

表示できる情報

・資格期限日
・契約終了日
・教育終了日
・任意履歴開始日
・任意履歴終了日

・退職予定日
・役員任期満了日
・休職終了日
・入学卒業予定
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全メニューからよく使う機能をマイメニューへ追加可能です。

拡大

▼全メニュー

▼マイメニュー

マイメニューの並び替えも可能です。
※固定メニューは除く

■全メニュー／マイメニュー

アイコン表示あるメニューは固定です。
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TOP画面の右側にはインフォメーションが表示されます。
「保守契約情報」「ヘルプ」「リモートサポート」「お問い合わせフォーム」

保守契約状態に応じてアイコンの表情が変化！

保守契約中 保守切れ間近 保守終了

Webページからお問い合わせ可能です。
※インターネット接続が必要です。

■インフォメーション
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■従業員登録

新規登録の際、最低限必要な項目だけを抜粋した画面が表示されます。
新入社員の情報を登録する際、何を登録したら良いか迷うことなく作業できます。

※配属情報の「職位」はProfessional版の機能です。
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所属／役職／職種／雇用形態／健康／
職位／等級は、マスタ数によって枠の
数が変動します。

並べて見ると思っていたより．．．
「AさんよりBさんの方が勤続年数が長い」
「Cさんの役職滞留が長い」など
今後の人財配置に役に立つ情報を発見できるかも！

表示形式は、「ライン表示」と
「ボックス表示」の選択が可能です。
※血液型／健康／婚姻に表示形式はありません。

■従業員情報

従業員一人ひとりの見える化を実現しました。
16種類の並び替えカテゴリごとに、従業員の顔写真と名前を表示します。
顔写真と名前が並ぶため、従業員数が増加しても、どこに誰がいるのか一画面で把握可能です。

※「職位」「等級」はProfessional版の機能です。
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■管理できる項目

人事管理に関わる豊富な管理項目をご用意しております。

ボタンで情報分類の切り替えが可能です。

※「評価」「ＰＪ」はProfessional版の機能です。
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■従業員検索（検索機能）

従業員検索機能を活用することで、データ抽出が容易になり、業務効率が改善されます。
また、アンケート調査や急な問合せにも直ぐに対応することが可能です。

検索条件を設定します。
検索条件は保存も可能で、保存した条件は
ボタンで表示されます。

検索項目から検索したい項目を選択し、検
索項目にあわせて、比較値と比較演算子を
選択します。

検索結果に該当する従業員が抽出されます。

検索結果の他に統計情報
も表示されます。

③で[帳票印刷]をクリックすると、
抽出された従業員が帳票の印刷対象
者に反映されます。

① ②

③ ④
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■従業員検索（検索機能）

検索結果の一覧や統計情報を印刷、ファイル出力（PDF／Excel）が可能です。
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■従業員検索（データ抽出機能）

データ抽出機能を活用することで、人財箱NEOに登録されている全ての情報をExcelに
出力することが可能です。

[抽出]をクリックします。

抽出項目選択より抽出したい項目
を選択します。

[実行]をクリックすると、
抽出結果が表示されます。

③で[Excel保存]をクリックすると、抽出結果
をExcelで保存することが可能です。

① ②

③ ④
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■異動入力

顔写真を見ながらドラッグ＆ドロップの簡単な操作で異動登録が可能です。
主務・兼務を切り替えて異動登録が可能で、確定した情報は、従業員編集画面の「異動」タブに反映されます。

異なる発令日を登録し、「一時保存」することで
複数の異動パターンを作成することが可能です。
その中から最終的に確定したものだけが、異動情
報として登録されます。

会議をしながら人財戦略を！
部署ごとに顔写真が一覧で表示されるため、人員構
成の見直しや人財の適材適所への配置がより具体的
にイメージできます！

▼就任情報入力画面

※「職位」「等級」「号俸」はProfessional版の機能です。
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■帳票印刷＋レイアウト編集

人事管理に必要とされる帳票をご用意しております。
ほとんどの帳票を自社仕様に合わせてExcelでレイアウト編集可能です。

※印刷可能な帳票は、帳票サンプルをご確認ください。

・従業員台帳
・異動台帳
・資格台帳
・従業員緊急情報
・従業員名簿
・従業員構成表

・退職者一覧
・採用者一覧
・平均年収一覧
・辞令書
・異動一覧表
・組織図

印刷できる帳票の一部

・採用通知書
・入社承諾書
・誓約書
・労働契約書
・在職/退職証明書
・扶養控除等申告書 など
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■ログ履歴管理

ユーザー（PC名）ごとにいつ・どのような処理を行ったか等の操作履歴や発生したエ
ラー情報等の参照、CSV出力が可能です。

WISCO-PC

WISCO-PC

WISCO-PC

WISCO-PC

JINZAI-PC

JINZAI-PC

JINZAI-PC

JINZAI-PC

JINZAI-PC

JINZAI-PC

WISCO-PC

WISCO-PC

WISCO-PC

WISCO-PC

WISCO-PC

WISCO-PC

WISCO-PC

WISCO-PC

WISCO-PC

WISCO-PC

WISCO-PC

条件を設定し、ログの絞込が可能です。
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■全メニュー一覧

› 従業員情報

・従業員情報
・従業員登録
・異動入力
・従業員滞留年数一覧
・従業員保有資格一覧
・従業員データ取込
・従業員データ出力

› 検索・帳票

・従業員検索
・帳票印刷

› 人事評価

・評価一覧（Pro）
・キャリアパス設定（Pro）
・キャリアパス一覧（Pro）

› 給与

・給与履歴照会
・賞与履歴照会
・年収年調履歴照会
・給与情報入力
・給与データ取込
・給与データ削除

› 採用管理

・採用（Pro）
・メール送信履歴（Pro）
・メール設定（Pro）

› マイナンバー

・マイナンバー管理ツール

› 顔写真処理

・顔写真切取処理

› CSV取込

・マスタ取込（Pro）
・履歴情報取込（Pro）

› システム設定

・バックアップ
・データ選択
・パスワード設定＊1

・ログ履歴管理
・郵便番号更新
・ライセンス申込書印刷
・基本情報設定
・ライセンス情報

› マスタ設定

・自社情報メンテ
・住所区分メンテ
・異動区分メンテ
・所属メンテ
・役職メンテ
・職種メンテ
・雇用形態メンテ
・職位メンテ（Pro）
・等級メンテ（Pro）
・号俸メンテ（Pro）
・資格区分メンテ
・資格メンテ
・教育区分メンテ
・教育メンテ
・賞罰区分メンテ
・賞罰メンテ
・健康区分メンテ
・任意履歴メンテ
・任意項目メンテ
・改善区分メンテ
・改善評価メンテ
・休職区分メンテ
・休職メンテ
・プロジェクトメンテ（Pro）
・人事評価名メンテ（Pro）
・人事評価項目メンテ（Pro）
・人事評価ランクメンテ（Pro）
・人事評価点数メンテ（Pro）
・給与項目メンテ
・採用-応募区分メンテ（Pro）
・採用-試験内容メンテ（Pro）
・採用-状態区分メンテ（Pro）
・ユーザーメンテ（Pro）
・権限グループメンテ（Pro）
・プログラム権限メンテ（Pro）

＊1：Standard版をご利用いただいている場合に表示されるメニューです。



Copyright © Watakei Intelligence System Corporation. All Rights Reserved.

便利機能
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■コピー＆ペースト機能

Excelで管理している情報を人財箱NEOへコピー＆ペーストで登録可能です。
もちろん、その逆の操作も可能です。（事前にマスタ設定が必要です。）

例）Excelで管理している資格情報を人財箱NEOに登録したい場合

異動／資格／教育／学職歴／賞罰／任意／
休職／ＰＪがコピー＆ペースト可能です。

コピー＆ペースト機能を活用することで、現在Excel
で管理している情報を簡単に人財箱NEOへ登録する
ことが可能です。
1件ずつ登録するよりも時間を短縮できます。
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■顔写真切取処理機能

縦4.0mm×横3.0mmの最適なサイズ（証明写真）で顔写真切取処理可能です。
切り取りした写真は、顔写真として登録可能です。

集合写真等からも切取可能！

写真の回転も可能です。
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[個人メール]が登録されている場合、緊急連絡網に印字されます。
必要に応じて登録してください。
※Eメールを印字することはできません。

■緊急連絡網作成機能

[基本]タブで緊急連絡網のルートを登録すると、[帳票印刷]で緊急連絡網の印刷可能です。
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弥生給与との連動

25
※弥生給与以外の給与ソフトでも汎用データ取込(CSV)で取込可能です。
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■連動内容

弥生給与に登録されている従業員データ、家族データを人財箱NEOへ取込みが可能です。
また、給与／賞与／年調データの取込みが可能で、取込みしたデータは人財箱NEOで複数年
管理することができます。

家族情報登録 ← 扶養親族等(家族情報)登録

従業員情報登録 ⇔ 従業員情報登録

賞与履歴照会 ← 賞与明細一覧

給与履歴照会 ← 給与明細一覧

年収年調履歴照会 ← 年調明細一覧

弥生給与



Copyright © Watakei Intelligence System Corporation. All Rights Reserved.
27

■弥生給与からの取込み（従業員データ）

②[従業員データ取込]からエクスポー
トした従業員データを取込みます

①従業員データをエクスポートします

弥生給与から受入できる項目

氏名（姓・名）、フリガナ（姓・名）、コード、性別、生年月日、入社年月日、就業状
況、退職年月日、電話番号、郵便番号、住所、雇用保険（被保険者区分・保険料計算区
分・保険区分・免除対象高齢者・資格取得日・被保険者番号）、労災保険（対象区分・
保険区分）、健康保険（被保険者区分・等級・標準報酬・保険料・取得日・整理番号・
介護保険区分・介護保険料）、厚生年金保険（被保険者区分・等級・標準報酬・保険
料・取得日・記号番号）、厚生年金基金（加入区分・保険料・取得日・加入番号）
※別途、家族データも取込できます。

＜弥生給与＞

＜人財箱NEO＞

③弥生給与で登録されている従業員
データを簡単に取込むことができます
ので、直ぐに運用を始めされます
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■弥生給与からの取込み（給与データ）

弥生給与１台の運用でデータ参照に
困っているお客様におすすめです！

弥生給与で計算した結果を「人財箱NEO」へCSVで
取込し、複数年の管理が可能です。
※事前に給与・賞与項目のマスタ設定が必要です。
（給与履歴、賞与履歴、年収履歴、年末調整履歴）

表示単位の切り替えで複数年のデータ
を参照することが可能です。

①給与データをエクスポートします

②[給与データ取込]からエクスポート
した給与データを取込みます

＜弥生給与＞

＜人財箱NEO＞
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販売形態
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■販売形態とインストール構成

「基本ライセンス」「入力ライセンス」「照会ライセンス」を1ライセンス単位で購入可能です。
お客様の運用形態に合った導入方法をご提案いたします。

基本ライセンス

入力ライセンス 照会ライセンス

親機 データベース(SQL Server)の
インストールとデータの入力を行います
※親機は、WindowsサーバーまたはPC

データの入力を行います
データの照会を行います
入力機能はありません

基本ライセンスがインストールされている機器と
同じネットワーク環境内でご利用ください

※基本ライセンスは必須です。
※入力ライセンス・照会ライセンスの総利用台数が5台以上になる場合、基本ライセンスを利用する機器はサーバーをご利用ください。（推奨）
※基本ライセンスがインストールされている機器の電源が入っていない場合やスリープモードに設定している場合、入力ライセンス・照会ライセンスは利用できません。
※プログラムインストール時、SQL Server Express Editionがインストールされますが、必要に応じて有償版のSQL Serverをご用意ください。



Copyright © Watakei Intelligence System Corporation. All Rights Reserved.
31

■製品価格

他社の人事管理ソフトと比較しても安価な製品となっており、導入しやすい製品です。
直感的な操作にこだわり、使いこなせるようになるまでの時間も負担が少なくて済みます。
「何十万円もかけられない」「安価なソフトを探している」というお客様に最適です！

基本ライセンス￥98,000(税込:¥107,800)から導入できます！

No 製品名 規格 価格

1 Standard 基本ライセンス 必須 ￥98,000（税込￥107,800）

2 Standard 入力ライセンス 1ライセンス ￥60,000（税込￥66,000）

3 Standard 照会ライセンス 1ライセンス ￥15,000（税込￥16,500）

4 Standard 基本ライセンス年間保守契約 1年間 ￥40,000（税込￥44,000）

5 Standard 入力ライセンス年間保守契約 1年間 ￥10,000（税込￥11,000）

90日間無償でお試しいただけるサンプル版もご用意しております。

※スタンドアロン版（1台）でご利用いただく場合は、「基本ライセンス」のみご購入ください。
※Standard 入力ライセンス年間保守契約は、1ライセンスあたりの価格です。
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■業種関係なく様々な企業様に導入いただいています

業種：医療・福祉
規模：101～300名

業種：建設業
規模：101～300名

業種：宿泊業
規模：51～100名
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■人財箱NEOを利用すると...

Excelや紙でバラバラに管理しているデータを一元管理することができるため、
データの更新も容易になります。

人事管理で必要とされる帳票のほとんどを印刷できる機能を搭載しています。
帳票のレイアウトは、自社仕様に合わせてExcelで編集可能です。

全ての従業員情報を検索条件に設定することができるため、基準日時点の情報を
検索・抽出することが可能です。
昨年4月1日時点の雇用形態別の人数も簡単に検索できます！

登録したデータは、人事異動や人事考課の検討材料としてもご活用いただけます。
例えば、異動履歴を管理することで所属や役職の滞留年数を一目で把握することが
できるため、昇格や昇進を検討する際に役立てることが可能です。

従業員の誕生日や資格期限日等、日付を持っている情報が“イベント”という形で
お知らせできるコミュニケーション情報機能を搭載しています。
従業員に声をかける事が働きやすい環境づくりに繋がります！

POINT
１

POINT
２

POINT
３

POINT
４

POINT
5



Copyright © Watakei Intelligence System Corporation. All Rights Reserved.
35

保守契約サービス
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１．バージョンアップ対応
常にソフトウェアの機能アップをはかり、パッケージのバージョンアップを行っております。
新バージョンがリリースされた場合に最新バージョンを無償でご提供致します。
（大幅なバージョンアップの場合は、特別料金でのご提供になります）

２．専用回線サポート フリーダイヤル
お客様に安心してご利用いただくための専用回線でサポートを行っております。
（お電話いただいた際、保守契約No.を確認させていただく場合があります）

３．遠隔サポートサービス
セキュリティ強化された環境のもとインターネットを利用してお客様のパソコンに接続しソフト
ウェアに関するサポートを電話をしながら行います。
（インターネット接続環境とお客様の接続許可が必要となります。）

■保守契約の内容

※マイナンバー管理ツールをご利用いただく場合は、保守契約必須です。
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※記載のサービス内容は、予告なく変更する場合がありますのでご了承ください。

渡敬情報システム株式会社


